


 

 

 برای انتخاب کدام بخش از سند باید داخل آن تریبل کلیک )سه بار کلیک( کرد؟ :1سوال 

 الف( یک کلمه

 ب( یک جمله

 ج( یک پاراگراف

 د( کل سند

 .صحیح است (ج) گزینه :جواب

  

 برای چه کاری به کار میرود؟ Format Painter ابزار :2سوال 

 دیگرالف( کپی کردن یک پاراگراف از محلی به محل 

 ب( کپی کردن قالب بندی یک پاراگراف به پاراگراف دیگر

 ج( جا به جا کردن یک پاراگراف از محلی به محل دیگر

 د( همه موارد

 .صحیح است (ب) گزینه :جواب

  

 کدام یک از انواع عملگرهای زیر در فرمهای پرس وجو استفاده میشود؟ :3سوال 

 الف( عملگرهای ریاضی

 ایب( عملگرهای رابطه 

 ج( عملگرهای باینری

 د( موارد الف و ب

 .صحیح است (ج) گزینه :جواب

  

 برای چاپ اطلاعات موجود ر بانک اطلاعاتی از چه استفاده می شود؟ :4سوال 

 الف( جدولها

 ب( فرمها



 

 

 ج( گزارشها

 د( فرمهای پرس و جو

 .صحیح است (ب) گزینه :جواب

  

 ی به صفحه از چه گزینه ای استفاده می کنیم؟به منظور اضافه کردن خط کش Word در :5سوال 

 Ruler  گزینه View الف( سربرگ

 Ruler  گزینه Review ب( سربرگ

 Ruler گزینه Insert ج( سربرگ

 د( هیچکدام

 .صحیح است (الف) گزینه :جواب

  

 برای درج جدول استفاده می شود؟ Word کدام سربرگ در :6سوال 

 Table گروه View الف( سربرگ

 Table گروه Page layout سربرگب( 

 Table گروه Insert ج( سربرگ

 د( هیچکدام

 .صحیح است (ج) گزینه :جواب

  

 برای تغییر جهت کاغذ به صورت افقی از چه گزینه استفاده می کنیم؟ Word در برنامه :7سوال 

 Portrait گزینه Orientation گروه  Page layout الف( سر برگ 

 Landscape گزینه  Orientation گروه  Insert ب( سر برگ

 Portrait گزینه  Margins گروه Insert ج( سر برگ

 Landscape گزینه Orientation گروه Page layout د ( سر برگ

 .صحیح است (د) گزینه :جواب



 

 

  

 از چه گزینه ای استفاده می کنیم ؟ Word برای درج پا ورقی در :8سوال 

 Header گزینه Reviwe الف( سر برگ

 Footnotes گزینه References ب ( سر برگ

 Insert Endnote گزینه References ج ( سر برگ

 د ( گزینه ب و ج

 .صحیح است (ج) گزینه :جواب

 کدام یک از موارد زیر در زیر شاخه اطلاعات عددی در اکسل قرار نمی گیرند؟ :9سوال 

 الف( اعداد

 ب( صوت

 ج( تاریخ

 د( فرمول

 .صحیح است (ب) گزینه :جواب

  

 با چه فرمتی ذخیره می شوند؟  Excel فایل های مربوط به برنامه :10سوال 

 docx (الف

 pptx (ب

 mdbx (ج

 xlsx (د

 .صحیح است (د) گزینه :جواب

  

 از چه تابعی استفاده می شود؟  Excel برای انجام عمل ضرب بر روی دو ماتریس در برنامه :11سوال 

 mmult (الف

 count (ب



 

 

 minnerse (ج

 د( عملگر ضرب

 .صحیح است (الف) گزینه :جواب

  

 کدامیک از موارد زیر از تواناییهای برنامه های صفحه گسترده نمی باشد؟ Excel در :12سوال 

 الف( تولید یک برنامه اجرایی مستقل کامپیوتری

 ب( حسابداری یک شرکت بازرگانی

 ج( مدیریت اطلاعات و داده های تجاری

 بررسی میزان فروش یک شرکتد( 

 .صحیح است (الف) گزینه :جواب

  

های متفاوت به بخش های دلخواه یک اسلاید در پاورپوینت از چه  shape به منظور اضافه کردن :13سوال 

 گزینه ای که در کدام سربرگ قرار گرفته استفاده می کنیم؟

 Home از سربرگ Picture (الف

 Home از سربرگ Drawing (ب

 Insert  از سربرگ  Drawing (ج

 View  از سر برگ  Drawing (د

 .صحیح است (ب) گزینه :جواب

  

برای تغییر دادن جهت نوشته در یک اسلاید از چه گزینه ای که در کدام  PowerPoint در برنامه :14سوال 

 سربرگ قرار گرفته استفاده می کنیم؟

 Home از سربرگ portrait الف( گزینه

 Insert از سربرگ Text Direction ب( گزینه

 Home از سربرگ Text Direction ج( گزینه

 Home از سربرگ Align Text د( گزینه



 

 

 .صحیح است (ج) گزینه :جواب

  

در پاورپوینت برای درج یک عکس جدید در اسلاید از چه گزینه ای که در کدام سربرگ قرار گرفته  :15سوال 

 استفاده می کنیم؟

 View از سر برگ Chart الف( گزینه

 Insert از سر برگ Picture ب( گزینه

 Design از سر برگ Picture ج( گزینه

 د( هیچکدام

 .صحیح است (ب) گزینه :جواب

  

 نسبت میدهند؟ Currency چه مقداری را به نوع Access در برنامه :16سوال 

 الف( پولی

 ب( عددی

 ج( متنی

 د( تاریخ و ساعت

 .صحیح است (الف) گزینه :جواب

  

 در برنامه اکسل فایل های برنامه اکسس با چه فرمتی ذخیره می شوند؟ :17سوال 

 DOCX (الف

 psd (ب

 accdb (ج

 PPTX (د

 .صحیح است (ج) گزینه :جواب

  



 

 

 برای اینکه فیلدی را از نوع کلید اصلی تعریف کنیم چه کاری باید انجام داد؟ Access در :18سوال 

 Primary key فیلد مورد نظر و انتخاب گزینه الف( راست کلیک روی

 Design از سر برگ Primary Key ب( انتخاب فیلد مورد نظر و انتخاب گزینه

 Create از سر برگ Primary Key ج( انتخاب گزینه

 د( گزینه الف و ب

 .صحیح است (د) گزینه :جواب

  

 صحیح نیست؟برای حفظ امنیت در هنگام ترک رایانه کدام گزینه  :19سوال 

الف( اگر ترک رایانه به صورت موقت است، باید نرم افزار محافظ صفحه نمایش را فعال کرده و کلمه عبور آن را 

 .فعال نمود

 .ب( اگر ترک رایانه به مدت طولانی است در صورت امکان باید آن را خاموش نمود

 .مج( از نرم افزاری که اطلاعات مهمی در آن وجود دارد، خارج میشوی

 .د( کلمه عبور رایانه را تغییر میدهیم

 .صحیح است (د) گزینه :جواب

  

 صفحه کلید، جزو کدام گروه از کلیدها می باشد؟ CapsLock کلید :20سوال 

 الف( کلیدهای تایپ

 ب( کلیدهای تبدیل

 ج( کلیدهای دو حالته

 د( کلیدهای تابعی

 .صحیح است (ج) گزینه :جواب

  

 شامل مواردی می باشد؟ outbox پوشه :21سوال 



 

 

 الف( لیست نامه های دریافت شده

 ب( لیست نامه هایی است که قرار است ارسال گردد

 ج( لیست نامه های حذف شده

 د( لیست نامه های ارسال شده

 .صحیح است (ب) گزینه :جواب

  

 چه کاری انجام می دهد؟ Autofit to placeholder گزینه :22سوال 

 اندازه متنالف( عدم تغییر 

 ب( تغییر اندازه متن متناسب با جانگهدار

 ج( تغییر رنگ متن درون جانگهدار

 د( تغیر فونت متن درون جانگهدار

 .صحیح است (ب) گزینه :جواب

  

 چاپگرها بر اساس مکانیزم عملکردشان به جند دسته تقسیم میشوند؟ :23سوال 

 چاپگرهای لیزری -الف( چاپگرهای ضربه ای 

 چاپگرهای لیزری -چاپگرهای سوزنی ب( 

 چاپگرهای غیر ضربه ای -ج( چاپگرهای ضربه ای 

 چاپگرهای حرارتی -د( چاپگرهای لیزری 

 .صحیح است (ج) گزینه :جواب

  

 برای کدام منظور استفاده می شود؟ OLE OBJECT نوع داده ای :24سوال 

 الف( اعداد

 ب( متن

 ج( تصویر و صدا

 د( پولی



 

 

 .صحیح است (ج) گزینه :جواب

  

 کدام گزینه نادرست می باشد؟ :25سوال 

 .الف( مودم سیگنالهای دیجیتال یک رایانه را به سیگنالهای آنالوگ یا بالعکس تبدیل می کند

 .ب( اینترانت، یک شبکه جهانی می باشد

مختلف میباشد که به  سخت افزار و نرم افزارهای routerج( اینترنت متشکل از میلیونها رایانه، کابل، مسیریاب، 

 .هم پیوسته است

د( اینترانت شبکه خصوصی است که بر اساس قوانین و پروتکل های اینترنت ایجاد میشود ولی به اینترنت متصل 

 .نیست

 .صحیح است (ب) گزینه :جواب

  

 کدام قابلیت اشتباه های تایپی را کاهش می دهد؟ :26سوال 

 الف( مرتب سازی

 ب( فیلتر

 داده ج( قید ورود

 د( سیستم حفاظتی کار برگ

 .صحیح است (ج) گزینه :جواب

 کدامیک از نرم افزارهای زیر نرم افزار کاربردی نیست؟ :27سوال 

 الف( نرم افزار پایگاه داده

 ب( نرم افزار پست الکترونیک

 ج( بازی های رایانه ای

 د( سیستم عامل

 .صحیح است (د) گزینه :جواب

  



 

 

 گزینه ها زیر صحیح است؟کدامیک از  :28سوال 

                                  . الف( کلیه اجراء فیزیکی و قابل لمس کامپیوتر را سخت افزار می گویند

 . ب( سخت افزار و نرم افزار لازم و ملزوم یکدیگر هستند

 .ج( به داده ها برنامه های موجود در دیسکها نرم افزار گویند

 هر سه مورد -د

 .صحیح است (ب) ینهگز :جواب

  

 خصوصیات بارز نسل سوم چیست؟ :29سوال 

 (IC) الف( مدارات مجتمع

 ب( لامپ خلاء

 ج( ترانزیستور

 د( رله

 .صحیح است (الف) گزینه :جواب

  

 به کدامیک از موارد ریر اطلاق می گردد؟ (CPU) واحد پردازشگر :30سوال 

 الف( واحد کنترل

 کنترلب( واحد محاسبه ومنطق و واحد 

 ج( واحد حافظه

 د( واحد های خروجی و ورودی

 .صحیح است (ب) گزینه :جواب

  

 آزمون استخدامی با پاسخ ICDL هفتگانه مهارتهای تشریحی نمونه سوالات

 به چه شیوه ای عمل می نمائیم؟ (Restart) جهت راه اندازی مجدد کامپیوتر :1سوال 



 

 

را انتخاب  Restart فلش موجود در سمت راست منوی شروع، گزینهکلیک نموده، سپس بر  Start بر دکمه :جواب

 .می کنیم

  

 .را بیان کنید word سه مورد از موارد کاربرد نرم افزار رواژه پرداز :2سوال 

برای تولید متن لاتین و انگلیسی، تولید تصاویر گرافیکی و تولید اشکال، جدول ها و متون با جلوه های  :جواب

 .ودویژه بکار می ر

  

 چیست؟ و چه کاربردی دارد؟ Encryption رمز کردن :3سوال 

تبدیل اطلاعات به کدهای امن می باشد و برای جلوگیری از استفاده افراد غیر  Encryption رمز کردن :جواب

 .مجاز از آنها استفاده می شود

  

 چیست؟ firewall دیوار آتش :4سوال 

 .افزارهایی که برای محافظت از شبکه داخلی نصب می شود مجموعه ای از نرم افزارها و سخت :جواب

  

 چه عملیاتی صورت می پذیرد؟ Pin Item To The List در پاورپوینت با انتخاب :5سوال 

 فایل را به لیست اخیرا استفاده شده اضافه کنیم Pin Item To The List با انتخاب PowerPoint در :جواب

  

 سیستمی کدامند؟ انواع نرم افزارهای :6سوال 

 .نرم افزارهای سیستمی عبارت اند از سیستم عامل ها، نرم افزارهای مترجم، برنامه های سودمند :جواب

 به طور کلی کلیدهای صفحه کلید به چند دسته تقسیم می شوند نام ببرید؟ :7سوال 

 کلیدهای علائم تایپ :جواب

 کلیدهای ارقام

 کلیدهای عملیاتی



 

 

 Alt, shift, ctrl  کلیدهای کنترلی

 caps lock, NUM Lock, Scrou Lock کلیدهای دو حالته

 کلیدهای مکان نما

  

 اجزای اصلی سخت افزار یک کامپیوتر کدامند؟ :8سوال 

 .، حافظه جانبی، واحد ورودی وخروجی اجزای اصلی سخت افزار کامپیوتر هستندCPU :جواب

 چیست؟ ALU کار واحد حساب و منطق :9سوال 

 .وظیفه پردازش اطلاعات در کامپیوتر را برعهده دارد :جواب

 واحد حافظه از کوچکترین تا بزرگترین واحد را به ترتیب نام ببرید؟ :10سوال 

 .بایت، کیلو بایت، مگا بایت، گیگا بایت، ترا بایت به ترتیب واحدهای حافظه می باشند :جواب
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